BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN TAPIN

BIDANG PENGEMBANGAN KOMPETENSI APARATUR

NOMOR SOP : 800.1.11/1009-SET/BKPSDM/2025
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\@EﬁBITAN SK
ANASOP PENSIUN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-undang Nomor 11 Tahun 1969;

Undang-undang Nomor 20 Tahun 2023;

Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000;

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020;

Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 jo. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2024:
Peraturan BKN Nomor 2 Tahun 2018;

Peraturan BKN Nomor 2 Tahun 2019;

Peraturan BKN Nomor 3 Tahun 2020;

9. Peraturan BKN Nomor 7 Tahun 2023;

10. Peraturan BKN Nomor 2 Tahun 2024;

11. Surat Kepala BKN Nomor 43294/B-MP.02.01/SD/D/2022;

R R

1. Memahami Tupoksi
2. Memahami mekanisme pelayanan kepegawaian
3. Mampu mengoperasikan komputer

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Tupoksi 1. Komputer
’ ) 2. Telepon seluler
2. SKPD se-Kabupaten Tapin 5. Barkas kepegawslan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak memahami dengan benar dan tidak mampu menggunakan aplikasi PaDaRingan-
Pegawai akan mempersulit proses pelayanan kepegawaian

Aplikasi SIASN BKN




PELAKSANA MUTU BAKU
i HEQUMAG Bidang Pengolah Aplikasi SIASN BKN Kelengkapan Waktu Output Hel
Persiapan dan penyampaian berkas Usul Bahan perintah
i : b : Draf dokumen dan/atau
1 | Pensiun dari SKPD ( ) :E::: dan petunjuk 1 Hari skitalmatiik
Pengagendaan, Disposisi dan Distribusi berkas Bahan perintah, Data tersimpan terkait
2 | Usul Pensiun dari SKPD arahan, dan petunjuk 1-2Hari | dokumen dan/atau surat
atasan masuk
A
3 | Verifikasi dan validasi Berkas Usul Aplikasi SIASN BKN 10 Menit Draf Dokumen
. . . . 2
Peremajaan Data di SIASN (Sistem Informasi . )
4 Aparatur Sipil Negara) BKN Aplikasi SIASN BKN 30 Menit Draf Dokumen
Pengusulan berkas pensiun melalui SIASN M
S | (Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara) BKN Aplkasi SIASNBKN 1 15 Ment Draf Dokumen
x
6 | Penerbitan Nota Persetujuan Pensiun Aplikasi SIASN BKN 30 Menit Draf Dokumen
1
7 | Penetapan Surat Keputusan Pensiun Aplikasi SIASN BKN 7 Hari Draf Dokumen
8 |P SK Pensiun ke PNS C"D aRan donret
engiriman ensiun ke pengusul arahan, dan petunjuk 10 Menit Dokumen SK Pensiun
atasan

Catatan :(T___ ) =awal/akhir kegiatan; [ ] =Proses; <> = Pengambilan Keputusan; —» = Arah Kegiatan




