PEMERINTAH KABUPATEN TAPIN
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Datu Nuraya Kawasan Perkantoran Rantau Baru RT.1 Kel. Rangda Malingkung Kec. Tapin Utara
Rantau - Provinsi Kalimantan Selatan Kode Pos 71114

Nomor
Lampiran
Perihal

800.1.3.1/1800-Dapeninfo/BKPSDM
1 (satu) Berkas
Pemberitahuan Penerimaan Berkas Usul
Kenaikan Pangkat Tahun 2025

Kepada

Yth. Kepala Satuan Kerja Perangkat
Daerah Se-Kabupaten Tapin
di-
Tempat

Sesuai ketentuan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002 tentang Kenaikan
Pangkat PNS dan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil dan Surat Edaran Kepala BKN No.16 Tahun 2023 tentang Penjelasan Atas
Periodisasi Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil, maka dengan ini disampaikan hal-hal
sebagai berikut :

1. Pengusulan kenaikan pangkat Tahun 2025 dapat dilakukan pada 6 (enam) periode, yaitu
periode 1 Februari, 1 April, 1 Juni, 1 Agustus, 1 Okober dan 1 Desember.

Waktu pengusulan kenaikan pangkat bagi PNS di Lingkungan Pemkab. Tapin tiap periode
terdapat pada lampiran surat ini.

. Layanan kenaikan pangkat Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Tapin dilaksanakan secara PaperLess melalui aplikasi bkpsdm.tapinkab.go.id/siopa yang
diusulkan oleh Kepala Sub Bagian Kepegawaian atau yang menangani kepegawaian dengan
menyampaikan surat pengantar yang ditandatangani pejabat berwenang beserta dokumen
pendukung secara elektronik dalam bentuk pdf dengan ukuran masing-masing file 2 MB dan
diupload melalui laman diatas.

Persyaratan pengusulan masing-masing jenis kenaikan pangkat PNS di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Tapin terdapat pada lampiran surat ini.

. Pejabat fungsional yang akan diusulkan kenaikan pangkat dengan melampirkan PAK masa
penilaian sampai dengan 31 Desember 2024 dengan menggunakan angka kredit hasil
konversi predikat kinerja.

Setiap usulan kenaikan pangkat PNS melalui Kasubag Kepegawaian atau yang menangani
urusan kepegawaian pada masing-masing SKPD dan BKPSDM tidak menerima berkas/file
usulan kenaikan pangkat secara langsung.

Segala penjelasan tatacara pengusulan dan pemberitahuan mengenai kekurangan berkas dan
status  berkas  usul  kenaikan  pangkat akan  diumumkan pada laman
bkpsdm.tapinkab.go.id/siopa untuk dapat ditindaklanjuti oleh pihak yang terkait.

. Berkas usul kenaikan pangkat yang kelengkapannya tidak sesuai dan atau tidak melengkapi
kekurangan berkas sesuai batas waktu yang telah ditentukan akan dinyatakan tidak
memenuhi syarat dan akan diproses pada periode kenaikan pangkat berikutnya.

Demikian untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.
Rantau, 25 November 2024

a.n BUPATI TAPIN
Sekretaris Daerah,

Dr. H.Sufiansyah, M.AP
Pembina Utama Muda/IVc
NIP. 19700616 199003 1 002

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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Lampiran 1

JADWAL WAKTU PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT
PERIODE 1 NOVEMBER DAN 1 DESEMBER TAHUN 2025

No Kegiatan Periode Batas Waktu
I 1. Submit Usul/Approve November 1 s.d 15 September 2025
2. Melengkapi Berkas Tidak 1 s.d 19 September 2025
Sesuai (BTS)
II 1. Submit Usul/Approve Desember 22s.d 25 September 2025
2. Melengkapi Berkas Tidak 225s.d 30 September 2025

Sesuai (BTS)




Lampiran 2

PERSYARATAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT
JABATAN ESELON STRUKTURAL

No. Kelengkapan Berkas )
Usul Kenaikan Pangkat Iodekile

1. Surat Pengantar

2. SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP NAMA

3. SK Pelantikan Terakhir (SK, Lampiran & Surat Pernyataan | SK PELANTIKAN
Pelantikan) TERAKHIR NAMA

4. Berita Acara Sumpah/Janji Pelantikan terakhir (pelantikan | BA PELANTIKAN NAMA
tahun 2020 keatas)

5. Surat Rekomendasi Komisi ASN (khusus kenaikan pangkat | REKOMKASN NAMA
Gol.IV/c keatas) Hasil 3 Nama Kandidat Lolos Seleksi JPT

6. | Persetujuan Teknis (Pertek) Persetuyjuan Kepala BKN | PERTEK IMUT BKN (MUTASI
Pelantikan Jabatan Terakhir dan Pemberhentian Jabatan | JABATAN)
Fungsional (Pelantikan diatas Tahun 2024)

7. SKP/Kinerja tahun 2023 EKIN 2023 NAMA
SKP/Kinerja tahun 2024 EKIN 2024 NAMA

8. SK CPNS SK CPNS_NAMA

9. SK PNS SK PNS NAMA

10. | Sertifikat Diklat Kepemimpinan Terakhir SERTIFIKAT DIKLAT

PIM_NAMA

11. | Surat Tanda Lulus Ujian Dinas bagi yang pindah jenjang | STLUD NAMA.pdf
golongan

13. | SK Pemberhentian dari Jabatan Fungsional SK PEMBERHENTIAN

JAFUNG_NAMA
14. | SK Peninjauan Masa Kerja bagi yang memiliki SK PMK NAMA




Lampiran 3

PERSYARATAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT REGULER
JABATAN PELAKSANA/STAF

No. Kelengkapan Berkas )
Usul Kenaikan Pangkat Kode File
1. Surat Pengantar
2. SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP TERAKHIR NAMA
SKP/Kinerja tahun 2023 EKIN 2023 NAMA
SKP/Kinerja tahun 2024 EKIN 2024 NAMA
4. SK CPNS SK CPNS_NAMA
5. SK PNS SK PNS NAMA
6. STTPPL Diklat Prajabatan STTPL PRAJABATAN NAMA
7. Surat Tanda Lulus Ujian Dinas bagi yang pindah jenjang | STLUD NAMA
golongan
8. Kartu Pegawai KARPEG NAMA
9. SK Pemangku Jabatan Pelaksana SK PEMANGKU
JABATAN NAMA
10. | Persetujuan Teknis (Pertek) Kepala BKN Perubahan Nama | PERTEK IMUT BKN
Jabatan/Mutasi Unor/Pemberhentian JF (Diatas Tahun 2024) (Perubahan Nama
Jabatan/Mutasi
Unor/Pemberhentian JF)
11. | SK Pemberhentian dari Jabatan Fungsional SK PEMBERHENTIAN
JAFUNG
13. | SK Pemberhentian dari Jabatan Struktural SK PEMBERHENTIAN
JAFUNG_NAMA
14. | SK Peninjauan Masa Kerja bagi yang memiliki SK PMK_NAMA
15. | SK Mutasi SK MUTASI NAMA




Lampiran 4

PERSYARATAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT PILIHAN
JABATAN PELAKSANA/STAF PENYESUAIAN IJAZAH (PI)

No. Kelengkapan Berkas )
Usul Kenaikan Pangkat Kode File
1. Surat Pengantar
2. Surat Tanda Lulus Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian [jazah | STLUKPPI NAMA
(UKPPI)
3. | Uraian Tugas yang ditandatangani Pejabat Setingkat Eselon II | URAIAN TUGAS NAMA
(ASLI), Pendidikan & Jabatan Baru pada uraian tugas harus
sesuai dengan PP 11 Tahun 2024
4. Persetujuan Teknis (Pertek) Kepala BKN Perubahan Jabatan | PERTEK IMUT BKN
Baru/Mutasi Unor/Pemberhentian JF (Diatas Tahun 2024) (Perubahan Nama
Jabatan/Mutasi
Unor/Pemberhentian JF)
5. Surat [jin Belajar IZINBEL NAMA
6. SK Tugas Belajar TUBEL NAMA
7. [jazah Terakhir IJAZAH NAMA
8. Transkrip Nilai Terakhir TRANKRIF NILAI NAMA
7. | Akreditasi Program Study AKREDITASI PRODY_NAMA
8. Keterangan Pangkalan Data DIKTI (FORLAPDIKTTI) / Surat Keterangan | FORLAPDIKTI NAMA
KOPERTAIS
9. SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP NAMA
10. | SKP/Kinerja tahun 2023 EKIN 2023 NAMA
SKP/Kinerja tahun 2024 EKIN 2024 NAMA
11. | SK CPNS SK CPNS NAMA
12. | SK PNS SK PNS NAMA
13. | SK Pemangku Jabatan Pelaksana
14. | SK Pemberhentian dari Jabatan Fungsional SK PEMBERHENTIAN
JAFUNG_NAMA
15. | SK Peninjauan Masa Kerja bagi yang memiliki SK PMK NAMA
16. | SK Mutasi SK MUTASI NAMA

Lampiran 5




PERSYARATAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT PILIHAN
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

No. Kelengkapan Berkas )
Usul Kenaikan Pangkat Kode File
1. | SK Kenaikan Pangkat Terakhir SKKP NAMA
2. | PAK Lama (* PAK LAMA TAHUN
3. | PAK Baru Konvensional (semua PAK Konvensional pertahun | PAK BARU TAHUN
dibuat dalam 1 file)
PAK Baru Integrasi PAK INTEGRASI TAHUN
PAK Baru Konversi PAK KONVERSI TAHUN
4. | SK Pengangkatan Pertama Kali dalam Jabatan Fungsional SK JAFUNG
PERTAMA NAMA
5. | Surat Keputusan Inpassing Jabatan SK INPASSING NAMA
6. | SK Kenaikan Jabatan Fungsional SK KENAIKAN
JAFUNG_NAMA
7. | Surat Keputusan Pengangkatan dalam jenjang Ahli SK ALIH JENJANG NAMA
8. Persetujuan Teknis (Pertek) Kepala BKN Pengangkatan | PERTEK IMUT BKN (Perubahan
Pertama Kali, Kenaikan Jabatan, Alih Jenjang, Inpasing | Nama Jabatan/Mutasi
Jabatan, Mutasi Unor (Diatas Tahun 2024) Unor/Pemberhentian JF)
9. | SKP/Kinerja tahun 2023 EKIN 2023 NAMA
SKP/Kinerja tahun 2024 EKIN 2024 NAMA
10. | Surat Keputusan Jabatan Penyetaraan SK PENYETARAAN NAMA
11. | Surat Persetujuan Penyetaraan Jabatan dari Kemendagri | REKOMENDARI
(khusus JF Penyetaraan Kapus dan Ka. TU Puskesmas) KEMENDAGRI
12. | SK CPNS SK CPNS_NAMA
13. | SK PNS SK PNS NAMA
15. | Sertifikat Uji Kompetensi UKOM_NAMA
16. | Sertifikat Pendidik (Tenaga Pendidik/Guru) SERDIK NAMA.pdf
17. | SK Peninjauan Masa Kerja bagi yang memiliki SK PMK_NAMA
18. | SK Mutasi SK MUTASI NAMA
19. | SK Pembebasan dari Jabatan Fungsional SK PEMBERHENTIAN
JAFUNG_NAMA
20. | SK Pengangkatan Kembali Jabatan Fungsional SK PENGANGKATAN

KEMBALI JAFUNG NAMA

(* PAK LAMA : PAK yang nilai AK tercantum pada SK Kenaikan Pangkat Terakhir

(** PAK BARU : PAK yang nilai AK nya setelah / lanjutan dari nilai AK PAK Lama




