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I. ALUR PENDAFTARAN SELEKSI
% QJ.(_“! ssc%ﬁ“ﬁ Alur Pendaftaran SSCASN 2023 PPPK Guru

- »Daftar Akun ' Penentuan Prioritas u Daftar Formasi
https://daftar-sscasn.bkn.go.id/akun sistem akan menentukan priorita 7

-,
v | I« MengisiBiodata 1
P e e S et (e Ul | i \ I« Memilih Jenis Seleksi (PPK Guru) |
S5 i
[ Pelamar Mengisi : ° { "  «  Plwojibmendaftar sampol Resume \ 1 sertamemilin pondidikan sesuai |
1 B NIK, No.KK, Nama Lengkap, Tempat | | I« P2danP3tidak bisa turun status jika tidak | I DAPODIK dan Jabatan \
i Tanggal lahir, No Handphone dan Email | i X Il !  adaformasiyangdibuka 1 ' :"’“ﬂ“P'“‘ Dokumen
1 (7 * Resume 1
1 B Password akun SSCASN dan Pertanyaan 1 1 VoldaTbata; il I aenteeda e | 1\ Kartu 1
Pengaman I 1 ~ (F=—1ID
| | Kependudukan | « P3danP4bisanaik status menjadiP2jika ' 000N e e - - - - =
~/ Upload foto KTP maksimal 200kb 1 m termasuk THK II ! =
! 1 ! o \ s
. dan melakukan swafoto i r b N e e e e e -
\ I pelamar mencetak Kartu Informasi Akun ;| } 1 @ v mmmmmm tahapan konfirmasi
____________ 1 Ne= 1 & >
DAPODIK
| Fitering Dapodik |
\ /4

____________ e S (o { * Panitia memverifikasi data pelamar 1
___________ ] 1 Peserta yang lolos Seleksi . i i
( \ Seluruh nilai Seleksi Kompetensi akan I | 1
inistrasi O
« Panitia mengumumkan hasil 1 dikiri K A tuk dil Administrasi dikirim datanya admi
| seleksikompetensi ! N AN ik Shan ! ke CAT-BKN untuk Ujian Seleksi : | + Polamar dapat melakukan sanggah : S
« Pelamar yang dinyatakan lulus | Kompetensi | 99
I j -ordmintaupen peraturan Gl 7 | * Pelamaryang dinyatakan lulus dapat |
_________ mencetak Kartu Ujian

A melakukan pemberkasan yang ditetapkan
————————— —4‘ \ ~
T PRI R,

Gambar 1 Alur Pendaftaran Seleksi

1. JENIS SELEKSI
Pada seleksi CASN tahun 2023 terdapat sebanyak 4 (Empat) jenis seleksi, yaitu :

CPNS

PPPK Guru

PPPK Tenaga Kesehatan
PPPK Teknis

o o T p

Il. HAL-HAL YANG HARUS DIPERSIAPKAN
Sebelum mendaftar, pelamar harus memastikan telah mempersiapkan dokumen-dokumen yang
diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari :
1. Kartu Keluarga (KK)
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2. Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan dari Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil

3. ljazah

4 Transkrip Nilai

5. Pas Foto (menggunakan latar belakang merah)

6 Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

IV. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2023
1. Selurun Pelamar harus masuk ke portal SSCASN dengan mengakses

https://sscasn.bkn.go.id/ menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox
versi terbaru.
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TATA CARA PENDAFTRARAN
CPNS DAN PPPK NON GURU

Akses Portal SSCASN

Alamat url web
https://sscasn.bkn.go.id

Buat Akun di Menu
Registrasi

Buat akun di https://daftar-
sscasn.bkn.go.id dengan
menggunakan Nomor Induk
Kependudukan (NIK)

..................... {3

Menggunakan NIK sebagai
username dan password
yang telah didaftarkan saat
membuat akun di SSCASN

Lengkapi Biodata

* Melengkapi data diri

« Pilin jenis seleksi, formasi

instansi dan jabatan sesuai

pendidikan

Melengkapi data pendidikan Unggah Dokumen

Persyaratan

Memeriksa semua hasil

inputan kelengkapan

biodata dan unggahan

dokumen.

Cetak kartu informasi akun
Proses Verifikasi dan kartu pendaftaran.

Verifikator informasi
melakukan verifikasi
dokumen pelamar

Cetak Kartu Ujian

Jika pelamar dinyatakan lulus
seleksi administrasi, pelamar
login akun SSCASN kemudian

Pengumuman cetak kartu ujian
8 Kelulusan

Panitia Seleksi Instansi
mengumumkan infarmasi
kelulusan pelamar

¢ Pemberkasan
¢ Penetapan NIP

PANITIA SELEKSI CASN 2023 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Gambar 2 Alur Pendaftaran CASN

2. Portal SSCASN BKN memuat seluruh informasi terkait proses rekrutmen CASN 2023.
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24
5 B K “ HOME ALUR FAQv HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v
e i s

Selamat Datang di Portal ASN Karier!

ur Sipil Negara

seluruh

—Piih Tingkat Pendidikan— v Car 1 studi Can instansi Semua Jenis Pengadaan v

Perubahan Jadwal Pelaksanaan Seleksi CASN Tahun Anggaran 2023

Sehubungan masih berlangsungnya proses optimalisasi PPPK Teknis TA 2022 di sejumiah instansi sesuai Kepmenpanrb 571/2023 dan proses verval kebutuhan formasi CASN 2023
di masing-masing instansi, Panseinas melalui BKN menjadwalkan ulang pembukaan pendaftaran seleksi CASN 2023

Informasi Selengkapnya - Perubahan Jadwal Seleksi

Implementasi Materai Elektronik

Berdasarkan Surat Edaran Pit. Kepala BKN Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Penggunaan Materai Pada Dokumen Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara, dimana terdapat beberapa

Gambar 3 Portal SSCASN

3. Pelamar wajib memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan cermat dan teliti.
4. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2023

‘i‘, B K “ HOME  ALUR FAQ ~ HELPDESK DASAR HUKUM
et

Gambar 4 Menu Pada Portal SSCASN

5. KIlik Alur untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2023. Pelamar wajib
membaca dengan teliti dan mempelajarinya agar tidak ada informasi yang tertinggal

sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.
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“BKN HOME ALUR FAQv HELPDESK  DASAR HUKUM SSCASN v
=LA

Alur Seleksi SSCASN

Badan Kepegawaian Negara

Yy f @ @ d

Gambar 5 Alur Seleksi CASN

6. Klik FAQ untuk melihat pertanyaan yang sering ditanyakan seputar kendala yang
sering dialami Pelamar pada saat proses pendaftaran.
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'ﬂi«‘ B K “ HOME ALUR FAQ v~ HELPDESK DASAR HUKUM
S w s N

Frequently Asked Questions (CPNS)

Akun Akun :
Dokumen Apakah SSCASN itu? e
Login

Bagaimana jika data Nomor Induk Kependudukan (NIK), Nomor Kartu Keluarga (KK), Nama
Masa Sanggah Lengkap sesuai KTP, Tempat Lahir sesuai KTP, Tanggal Lahir sesuai KTP saya tidak v
ditemukan/tidak sesuai di halaman Akun?
Pencetakan Kartu

Bagaimana jika muncul informasi "NIK sudah terdaftar” ketika di halaman akun SSCASN? v
Perbaikan Data
Syarat Daftar Bagaimana pengisian data “Nama” yang benar? v

Apakah saya dapat melamar lebih dari 1 (satu) jabatan? ~

Badan Kepegawaian Negara

v f @ @ | d

Gambar 6 Halaman FAQ

7. Klik Helpdesk untuk bantuan dan pengaduan
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N

ssc’u'vi Home Layanan Helpdesk v  Helpdesk E-Meterai PERURI v  Cek Status Pengaduan

LAYANAN HELPDESK

Selamat Datang Di Pusat Bantuan Sistem Seleksi SSCASN 2023
(Untuk buku panduan, silahkan klik berikut ini)

Data Diri Pengaduan Data Password
Silahkan memilih permasalahan PPPK Silahkan mengisi form untuk
tentang data diri sesuai dengan Silahkan pilih permasalahan permasalahan terkait Keamanan
yang dibutuhkan : terkait pengaduan data untuk Password
& e " Pengadaan PPPK, baik Guru ety

maupun Tenaga Kesehatan:

« Bantuan Pe
r 1 tek bagi
pelamar PPPK Guru

Gambar 7 Halaman HelpDesk

8. Klik Dasar Hukum untuk melihat semua dasar hukum terkait PNS dan PPPK

5 KN HOME ALUR FAQv HELPDESK  DASAR HUKUM ﬁ
Dasar Hukum
No.Peraturan Judul Tautan
KEPMEN No 648 Tahun 2023 Kepmen No. 648 Tahun 2023 Tentang Mekanism .
KEPMEN No 649 Tahun 2023 pmen N ' .
KEPMEN No 650 Tahur =
K MEN No 651 Tahun "
KEPMEN No 652 Tah .
KEPMEN No 65 hun | ]
KEPMEN No 654 Tahur .
PERMENPAN .
SE Ditjen G 01/BIHK 04 0172
Kualfikasi A a
€ Nomor
SE Nor 103/F/13652023 .
SE Nomor
SE Nomor - HK 02 02/F/2181/2023 Nomor F .

Badan Kepegawaian Negara

v §f @ @ d

Gambar 8 Halaman Dasar Hukum
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9. Klik Buat Akun untuk masuk ke portal pendaftaran seleksi CASN 2023.

V. PENDAFTARAN AKUN SSCASN
Sebelum melakukan pendaftaran, pendaftar harus membuat akun SSCASN terlebih dulu.
Pastikan perangkat komputer atau ponsel yang digunakan untuk mendaftar memiliki kamera
atau telah terhubung ke kamera. Aplikasi SSCASN membutuhkan akses ke kamera untuk

melakukan swafoto pendaftar.
5.1 Pendaftaran Akun SSCASN
5.1.1 Pendaftaran Akun

Untuk melakukan pendaftaran akun, akses laman https://daftar-sscasn.bkn.go.id
menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox versi terbaru. jika muncul alert
baca peringatan dengan seksama, kemudian klik OK.

daftar-sscasn.bkn.go.id says

Direkomendasikan menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla
Firefox versi terbaru.

Aktifkan kamera pada perangkat sazt melakukan registrasi.

Gambar 9 Notifikasi browser

1. Klik Buat Akun, untuk memulai proses pendaftaran.

% KN HOME ALUR FAQv  HELPDESK
A

Buat Akun

Y_——’“ Masuk

Selamat Datang di Portal ASN Karier!
Portal ASN Kar ntuk Calon atus

Sipil Negara
merintah di seluruh

Gambar 10 Laman Login SSCASN

11
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2. Akan muncul alert permintaan akses terhadap kamera, klik Allow untuk mengizinkan

penggunaan kamera.

daftar-sscasn.bkn.go.id wants to

W Use your camera

Allow Block

Gambar 11 Izinkan Penggunaan Kamera

3. Pendaftar akan diarahkan ke laman Langkah 1: Pengecekan Identitas. Pastikan untuk
membaca petunjuk pembuatan akun dengan seksama. Perseta diminta untuk
memasukkan data berupa NIK, Nomor KK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal
Lahir, Nomor Handphone Aktif, dan Email Aktif. Periksa kembali apakah semua data
sudah benar kemudian masukkan kode CAPTCHA yang sesuai sebelum menekan

tombol Lanjutkan.

12
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ssc%u‘"ﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 1: Pengecekan Identitas

PERHATIAN :

+¥BKN

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Supported by:

Bl ®O=

Gambar 12 Pendaftaran Akun

Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti instruksi pada
Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku
Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohon maaf, Nik dan No KK tidak sesuai. Silakan hubungi HALO Dukcapil 1500537 atau melapor

ke Dinas Dukcapil setempat
(=]

Gambar 13 NIK dan No KK Tidak Ditemukan

4. Pada laman Langkah 2: Lengkapi Data seperti berikut :

@ wwwbkngo.d & sscasn.bkn.go.id
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ssc%:s&’ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

Ikuti langkah pendatiaran akun borkut ini. Isiiah data dengan bonar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 2 Lengkepi Data

nar 7
S| [ChowcFic | ho e honen
KT ey

Gambar 14 Langkah-Langkah Lengkapi Data

5. Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan data ljazah.
Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai data pokok kepegawaian
yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum di ljazah, Tempat Lahir, dan
Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan benar.

6. Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, Email, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah

terisi otomatis.

@ wwwbkngo.d & sscasn.bkn.go.id
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7. Masukkan Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP), Kab/Kota
Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus kolom Kab/Kota
Lahir, cukup ketikan minimal 3 karakter awal saja kemudian klik salah satu dari pilihan
yang tersedia (auto complete).

8. Pastikan Nama anda pada ijazah (tanpa gelar) dan Tanggal Lahir pada ljazah dan jenis
kelamin yang dipilih telah benar dan sesuai karena data tersebut akan dijadikan dasar
penetapan nomor induk pegawai apabila Pelamar dinyatakan lulus seleksi CASN pada
tahun 2022.

9. Unggah foto scan KTP atau Surat Keterangan Kependudukan yang sah dan sesuai
dengan ketentuan dengan mengklik Choose File, cari foto yang akan diunggah,
kemudian klik Open. Setelah foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi

berikut ini:

Info

Unggah KTP Berhasil

Gambar 15 Unggah KTP

Pelamar dapat menekan tombol klik ini untuk mengunggah ulang scan KTP.

Contoh Kip yang File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200
benar Kb)
‘ KTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang ktp.

KTP/ Bukti Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah
disini

U

Gambar 16 Unggah Ulang KTP

10. Lakukan swafoto dengan klik tombol Ambil Foto, klik Foto Ulang untuk mengulangi
swafoto atau klik Simpan Foto jika selesai melakukan swafoto.

15
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( { \
Foto Ulang | Simpan Foto |

Gambar 17 Swafoto

Jika swafoto berhasil disimpan akan muncul notifikasi seperti berikut:

Info

Unggah Swa Foto Berhasil

Gambar 18 Unggah Swafoto

11. Data lain yang perlu diisi adalah:

a. Password dan Konfirmasi Password. Masukan password yang mudah diingat,
namun harus sesuai dengan ketentuan yaitu panjang tidak kurang dari 8 karakter
dan memiliki kombinasi huruf kecil, huruf besar, karakter dan angka. Harap
mencatat dan menyimpan password Anda karena akan digunakan untuk
login akun SSCASN

b. Pertanyaan dan Jawaban Pengaman 1, dan Pertanyaan dan Jawaban Pengaman
2. Harap mencatat pertanyaan dan jawaban pengaman anda karena hal ini
diperlukan jika suatu waktu mengalami kendala saat mengakses akun

SSCASN, seperti lupa password.

16
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12. Pastikan mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah disimpan
tidak dapat diperbaiki atau diubah.

13. Masukkan kode CAPTCHA yang sesuai kemudian klik Lanjutkan. Pendaftar akan
diarahkan ke laman Langkah 3 : Pengecekan Ulang Data.

Sscgliﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m m

? Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 3 Pengecekan Ulang Data

ukkan sudah benar dan swafolo Anda jelas. Pengunggahan Pas folo barlatar belakang merah akan dilakukan
igin melakukan perbaikan data, ik tombol "Kemball untuk memperbakl data yang dimasukkan. Jika Anda

PERHATIAN setelah pendaftaran akun diproses, Anda tidak bisa melakukan perubahan data pendaftaran akun seperti Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pas Fato, dan sebagainya
Pastikan tidak ada kesalshan isi

. Biodata
Is NIK
~ Nama Lengkap (sesuai KTF)

Nama Lengkap (sesuai ljazah)
(TANPA GELAR)

Tempat Lahir (sesuai KTP)

Tanggal Lahi

Tempat Lahi
setingkat Kab/ Kota

Tanggal Lahir (sesuai ljazah)

Email

Nomor Handphone

Gambar 19 Pengecekan Ulang data

Sebelum mengakhiri pendaftaran akun, pastikan data yang Anda masukkan sudah benar dan
swafoto Anda jelas. Pengunggahan Pas foto berlatar belakang merah akan dilakukan bersamaan
dengan dokumen persyaratan lainnya setelah memilih formasi. Jika ingin melakukan perbaikan
data, klik tombol "Kembali" untuk memperbaiki data yang dimasukkan. Jika Anda ingin
mengakhiri pendaftaran akun, klik tombol "Proses Pendaftaran Akun".

Pelamar wajib memperhatikan setelah pendaftaran akun diproses, Anda tidak bisa
melakukan perubahan data pendaftaran akun seperti Nama, Tempat Lahir, Tanggal

Lahir, Pas Foto, dan sebagainya. Pastikan tidak ada kesalahan isi.

14. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto,
NIK, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP), Nama Lengkap,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah), Email, dan Nomor Handphone. Jika

17
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nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta
TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan tersebut.

Klik Kembali jika terdapat kesalahan pada data yang dimasukkan sebelumnya untuk
diperbaiki, dan klik Proses Pendaftaran Akun untuk mengakhiri proses pembuatan
akun SSCASN.

Sebelum mengakhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali,
apakah data yang di-input sudah sesuai. Tekan tombol lya jika yakin, atau tekan

tombol Tidak untuk memeriksa kembali.

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah sesuai? Cek kembali jika Anda belum yakin

Tidak

Gambar 20 Konfirmasi Data

Berikutnya peserta akan diarahkan ke laman Langkah 4: Pendaftaran Selesai yang
menandakan proses pendaftaran akun telah selesai. Peserta dapat mengunduh
informasi pendaftaran atau melanjutkan login ke akun SSCASN dengan menekan

tombol Lanjutkan Login Pendaftaran.

sscéﬁ"ﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2023 m

7 Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2023

Langkah 4: Pendaftaran Selesai

Selamat SURIPTO berhasil registrasi pada Portal Sistem Seleksi CASN Nasional 2023
Anda hanya dapat melakukan registrasi 1 [satu] kali dengan NIK Anda

Catat dan simpan User NIK dan Password Anda yang telah terdaftar.

Silakan Cetak Kartu Informasi Akun anda

Gambar 21 Langkah 4 Pendaftaran Selesai
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=" KARTU INFORMASI AKUN
SISTEM SELEKSI CALON ASN 2023
I
No. Identitas KTP - 337

MNama Akun
MNama sesuai ljazah

Termpat { Tanggal Lakir sesuai KTP

SU

=11
Temput Tans st - [
Jenis Kelamin : Pria
Tgl / Jam Pendaftaran  :17-09-2023 / 15:29:47

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
MNegara.

Silahkan lanjutkan masuk ke https:/isscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK

"Demikian data pribadi ini 2aya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Ediled version 1.0 (20230002) SPanseinasBRN2023

Gambar 22 Kartu Informasi Akun

18. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap selanjutnya

yaitu pengisian biodata.

5.1.2 Login Akun SSCASN

1. Untuk melakukan pendaftaran akun, akses laman https://daftar-sscasn.bkn.go.id

(pastikan anda menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox versi
terbaru). Masukan username dan password anda dengan benar lalu klik Masuk.
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sscfhmh Sistem Selecsi Calon Aparatur Sipil Negars Tahun 20

SSC‘AD' PENDAFTARAN SSCASN 2023 BELUM DIBUKA

7~

Gambar 23 Login SSCASN

2. Jika pada tahun 2022 Pelamar merupakan peserta seleksi PPPK Guru yang
melakukan pendaftaran sampai pada tahap akhiri proses pendaftaran dan atau hanya
mengisi kelengkapan dokumen (tidak akhiri proses pendaftan), Pelamar akan

20
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diarahkan ke Langkah 2 : Pemilihan Jenis Seleksi.

@z 2. Memilin Jenis Seleks! % EKAKURNIATI +
SSCSASN
v Silakan pilih jenis seleksi yang akan dilamar

PERHATIAN Pastikan Anda mengakhii pendafiaran di tahapan lerakhir (Resume) agar berkas Anda dapat diverifikasi oleh mistansi. Anda tidak Giperkenankan mengubah data setela

PPPK Gury

Data Dapodik

Gambar 24 Berhasil Login Langkah 2

3. Jika pada tahun 2022 Pelamar merupakan peserta seleksi PPPK Guru yang hanya
sampai pada tahap pengisian biodata (tidak akhiri proses pendaftan), Pelamar akan
diarahkan ke Langkah 1 : Biodata.
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sc%uftl 1. Pengisian Biodata

Silakan lengkapi isian biodata dengan Benar

PERMATIAN Pastiuan Anca mengakhl penda®ran d Lahapan terakhe (Resume] agar bertas Anda acat derfikas, Geh mtarsi Anda tiak Scerkenandan menguben dats serela

Siiakan lengkagi dats Anda

Gambar 25 Berhasil login Langkah 1

5.2 Pengisian Biodata

1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian

klik tombol Login yang tertera di sudut kanan atas. Kemudian masukkan username dan
password yang telah dibuat sebelumnya. Username adalah NIK. Tekan tombol Masuk

untuk melanjutkan proses pendaftaran.

22
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Gambar 26 Login SSCASN

2. Setelah Pelamar berhasil masuk ke akun SSCASN, Pelamar diminta untuk mengisi dan

melengkapi biodata pada Langkah 1: Pengisian Biodata. Seperti pada gambar di

bawah ini.
3. Data yang harus dilengkapi pada Langkah 1: Pengisian Biodata adalah:
a. Nama Nama Sesuai ljazah Tanpa Gelar
b. Gelar Depan ljazah

Bila tidak memiliki gelar depan isi dengan -

Gelar hanya berupa singkatan (contoh : dr., Dr., Prof.) tidak perlu dipanjangkan.
Tidak perlu menuliskan nama lengkap ataupun nama pendidikan.

C. Gelar Belakang ljazah

Bila tidak memiliki gelar belakang isi dengan -
Gelar hanya berupa singkatan (contoh : S.Kom, A.md, S.E., S.Farm) tidak perlu
dipanjangkan. Tidak perlu menuliskan nama lengkap ataupun nama pendidikan.

d. Tempat Lahir (sesuai ljazah)
e. Tanggal Lahir (sesuai ljazah)
f. Alamat pada KTP

g. Status Beasiswa

h. Jenis Disabilitas

I Negara Domisili
Negara domisili adalah negara tempat Pelamar tinggal saat ini.
J. Alamat Domisili

23
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Alamat domisili adalah tempat Pelamar tinggal saat ini.

K. Provinsi/Negara Domisili

I Sedang Mengikuti Program Beasiswa

Bagi pelamar yang sedang mengikuti program beasiswa pilih YA dan jika Tidak

maka pilih tidak.

m. Kabupaten /Kota Domisili
n. Akun Media Sosial

0 Tinggi Badan

p. Status perkawinan

q Agama

r. Nomor Telepon

S. Nomor Ponsel

1. Pengisian Biodata
SC AN 9

Siakan lengkapi isian biodata denga
PERHATIAN Pastian Anca s

Sitakan lengkapi dats Anda

Gambar 27 Pengisian Biodata

24
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4. Apabila Pelamar merupakan penyandang disabilitas maka pelamar wajib memilih jenis

disabilitas serta mencantumkan link video yang menunjukkan bahwa pelamar mampu

untuk bekerja pada formasi yang dilamar.

sicdats

Gambar 28 Jenis Disabilitas

5. Jikatelah selesai melengkapi biodata, Pelamar wajib mengisi CAPTCHA yang ada pada

bagian bawah halaman dan melanjutkan ke tahap berikutnya dengan klik Selanjutnya.

Gambar 29 isi Captcha

Perhatian: Harap mencermati seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Pada saat

melakukan pengisian Pelamar wajib memastikan bahwa data yang dimasukkan adalah data

yang sebenarnya.
53 Pemilihan Jenis Seleksi

Kategori Pelamar dalam Seleksi Rekrutmen Guru ASN PPPK Kemdikbudristek Tahun 2022.

25
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Pelamar Prioritas merupakan peserta yang telah mengikuti seleksi PPPK untuk JF Guru Tahun
2021 dan telah memenuhi Nilai Ambang Batas. Pemenuhan kebutuhan guru dari kategori

pelamar prioritas dilakukan berdasarkan urutan sebagai berikut.

a. THK-II yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF Guru
Tahun 2021.

b. Guru non-ASN yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

c. Lulusan PPG yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

d. Guru Swasta yang memenuhi Nilai Ambang Batas pada seleksi PPPK untuk JF
Guru Tahun 2021.

Pelamar Kebutuhan Khusus Eks THK Il merupakan THK-II yang tidak termasuk dalam
THK-I11 pada kategori pelamar prioritas

Pelamar Kebutuhan Khusus Guru Non ASN merupakan Guru non-ASN yang tidak termasuk
dalam Guru non-ASN kategori pelamar prioritas di satuan pendidikan yang diselenggarakan
oleh pemerintah daerah dan memiliki keaktifan mengajar minimal 3 (tiga) tahun atau setara
dengan 6 (enam) semester pada Dapodik.

Pelamar Umum : Pelamar umum terdiri atas :

a. Lulusan PPG yang terdaftar pada database kelulusan Pendidikan Profesi Guru di
Kemendikbudristek; dan
b. pelamar yang terdaftar di Dapodik.

Langkah -langkah memilih jenis Seleksi:

26
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1. Bagi pelamar prioritas pilih jenis seleksi PPPK Guru

JENS SEL RS

ssc%ﬂ 2. Memilih Jenis Seleksi
Silakan pilih jenis seleks! yang akan dilamar

seleksl y

£31 pancdiohar yang paang sesa: dengen yang Ands mik

Gambar 30 Prioritas

2. Verifikasi sertifikat Pendidik Anda dengan klik sudah jika tidak terdeteksi di
Dapodik

3. Pilih Pendidikan dan jabatan yang akan dilamar
4. Pilih apakah Anda masuk pada Eks THK Il atau tidak

5. Jika instansi tidak membuka formasi untuk jabatan yang Anda pilih maka akan
muncul tampilan sebagai berikut

27
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72 HANA DWI IRIANTI

2. Memilih Jenis Seleksi
sschi’ﬂ
Y4 Silakan pilih jenis seleksi yang akan dilamar

Mohon maaf. dapat Anda pilin

Call Conter DITJEN GTK

Gambar 31 Prioritas

Untuk pelamar Kebutuhan Khusus Eks THK Il dan Non ASN lakukan Langkah yang sama
dengan Langkah -langkah diatas dan mendafatar pada jadwal tahap pertama. Sedangkan untuk
Pelamar Umum mendaftar pada jadwal tahap kedua dengan memilih sisa formasi yang masih

tersedia. (Informasi terkait jadwal diatur dalam pengumuman BKN)

5.4 Formasi

Pada tahapan 3. Mendaftar Formasi, Pelamar diminta untuk melengkapi data pendidikan, lokasi
dan jabatan yang akan dilamar. Setelah data terisi, pelamar mengisikan kode Captcha lalu
memilih tombol Selanjutnya.
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39, ¢

Gambar 32 Memilih Formasi

55 Riwayat

Langkah 4 : Riwayat. Pada tahap ini pelamar diminta untuk mengisi daftar Riwayat hidup
pelamar yang meliputi, Deskripis diri, Riwayat pendidikan (dari SD-pendidikan terakhir),
Pengalaman Kerja, Pengalaman Organisisi, Pengalmana Kursus/Pelatihan dan Pengalaman

Pengembangan Profesi.

1. Untuk menambahkan data Riwayat, pelamar dapat memilih tombol tambah Riwayat
pada setiap kolom. Selanjutnya isikan kelangkapan Riwayat dengan sebenar-

benarnya.

29
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Eeshripsi Dir

4
.
@Tambah Ponidikn
No  Tingxat  Nama Sekalah/PT Woljazah | Tangzal liazah Tahun Masuk Tahunlulus  Aes

1 ™ v m mmz0m s a0 m

Pengalaman serja

@Tambah Pekerioan

o instansifPerusahaan Jabaran Tangeal vaulai Tangal Selesai Al

1 Badan Keamanan Laat i st o102 205202 m

Pengalaman Organisas)

No  NamaOrganisasi Jabatan Organisasi Tangzal ulai Tangsal Selesai Tempac  Pemimpin Organisasi A

Pengalaman sursusiLatinar

Mo Nama Kursus/Latihan Tanggal Vi Tanggal Selesai Womae  Tempat Institus Penyelonggara s

FEN7alEMan Seremaansan Brafes

[T 1]

@Tambah Pengambergan Profes

No Jadul Peruisan Tahun Penulsan asi

Gambar 33 Tambah Riwayat
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Tambah Pendidikan

Tingkat Pendidikan * Pilih Tingkat Pendidikan e

Nama Sekolah / PT * ‘ ‘

Tahun Masuk ‘ o ‘

Tahun Lulus ‘

<>

Akreditasi * ‘ ‘

*) Bila okreditasi tidak diketohui silakan isi dengan -

Tempat * ‘ ‘

* ketik beberapa karakter lolu tunggu kota yang disarankan (Autocomplete)

Nomor ljazah * ‘ ‘

Tanggal ljazah * ‘ ‘

Nama Pejabat ‘ ‘
Penandatangan
ljazah *

Gambar 34 Tambah Riwayat Pendidikan
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Tambah Pekerjaan

Instansi Pemerintah Pilih Instansi -

*)Kosongkan bila tidak bekerja di instansi pemerintah

Instansi/Perusahaan ‘ ‘

*

Jabatan * ‘ ‘

Tanggal Mulai * ‘ ‘

Tanggal Selesai * ‘ ‘

Gaji Pokok * ‘ ‘

Surat Keputusan

Nomor * ‘ ‘

Tanggal * ‘ ‘

Pejabat * ‘ ‘

Gambar 35 tambah Riwayat pekerjaan
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Tambah Crganisasi

Nama Organisasi * ‘ ‘

Jabatan Organisasi * Pilih Kedudukan Anda pada Organisasi =

Nama Kedudukan * ‘ ‘

Tanggal Mulai * ‘ ‘

Tanggal Selesai * ‘ ‘

Tempat * ‘ ‘

* ketik beberopo karokter lolu tunggu kata yong disoronkon (Autocomplete)

Pemimpin * ‘ ‘

Gambar 36 tambah Riwayat organisasi
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Tambah Kursus

Nama Kursus /
Pelatihan *

Instansi Pemerintah Pilih Instansi M

Penyelenggara
*) Kosongkan bila tidak diselenggarakan oleh instansi pemerintah

Jenis Kursus * ‘ ‘

* ketik beberapa karakter lalu tunggu kata yang disarankan (Autocomplete)

Tanggal Mulai * ‘ ‘

Tanggal Selesai * ‘ ‘

Nomor Sertifikat * ‘ ‘

Jumlah Jam * ‘ ‘

Tempat * ‘ ‘

* ketik beberapa karakter lalu tunggu kata yang disarankan (Autocomplete)

Institusi ‘ ‘
Penyelenggara *

Gambar 37 tambah kurusus

Tambah Pengembangan Profesi

Judul Penulisan * ‘ ‘

Tahun Penulisan ‘

<>

Gambar 38 tambah pengembangan profesi
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2. Apabila pada saat pengisian Riwayat terdapat kesalah pengisiian data Riwayat
terdapat kesalahan, Pelamar dapat mengubah atau mengahapus data tersebut dengan
memilih tombol Ubah atau Hapus.

i00ATA s sk
s AW - Pengisian Riwayat
s % Skt lengkap
e

g2 repsker: Fribeedyan sl eiris chlary
TSR S L

an
@Tambah Pondidikan
No  Tingk

ingkat  Hama Sokalah / PT Noliazah | Tangzal iazoh Tahun wasu

[ oaron | |

Gambar 39 tombol ubah atau hapus

3. Setelah data Riwayat selesai diisi, pelamar memilih tombol selanjutnya. Lalu

pelamar akan masuk pada Langkah 5 : Dokumen.
Untuk pelamar prioritas pengisian tahap ini tidak wajib atau optional

5.6 Dokumen

Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi, Mendaftar Formasi dan Riwayat, tahap selanjutnya
adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbedbeda sesuai dengan
persyaratan instansi yang dilamar. Dokumen yang disyaratkan bermaterai wajib
menggunakan Emeterai Peruri.
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SSC%A;“ Silakan unggah dokumen persyaratan sesuai dengan ketentuan JZ AKIBAH SYIAMIYAH

PERHATIAN Pastikan Anda mengakhiri pendaftaran di tahapan terakhir (Resume) agar berkas Anda dapat diverifikasi oleh instansi. Anda fidak diperkenankan mengubah data
mengakhiri pendaftaran. Penghitungan Usia pada saat melamar dihitung pada waklu Anda mengakhiri pendaftaran

Berikut adalah persyaratan administrasi yang diinputkan oleh Admin Instansi Kementerian Ketenagakerjaan untuk jabatan AH! -
PENGANTAR KERJA, jika lerdapal keudaksesualan persyaratan dengan yang diumumkan instansi, mohon untuk melakukan konfirmasi kepada
Instansi tersebut atau

Batas akhir instansi adalah : 09-10-2023 23:59:00. Harap akhiri pendaftaran sebelum waktu yang tertera.

Pastikan nama file tidak lebih dari 100 karakter
Jenis Dokumen Status Aksi

Surat Pemyataan sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai Belum diunggah
(Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)*(wajib)

Surat Lamaran sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai (Ukuran  Belum diunggah
Maksimal 1000 KB, pdf)*(wajib)

Surat keterangan bekerja di bidang kerja yang relevan yang ditandatangani oleh pimpinan unit kerja, paling Belum diunggah
singkat 2 (dua) s.d. 7 (tahun) sesuai dengan jenjang dan jabatan fungsional yang dilamar (Ketentuan dapat dilihat
pada Kepmen PAN RB No. 648 Tahun 2023) (Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)’(wajib

Kartu Tanda Penduduk/ Surat Keterangan dari DUKCAPIL/ Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang Belum diunggah
dipersyaratkan oleh Instansi (Ukuran Maksimal 500 KB, jpg)*(waiib

Iljazah asii atau bagi lulusan perguruan tinggi luar neger, telah memperoleh surat keputusan penyetaraan fjazah  Belum diunggah T
dari yang urusan di bidang pendidikan (Ukuran Maksimal 1000
KB, pdi)'(wajib)

Transkrip nilai asii atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri melampirkan Transkrip nilai dan surat keputusan  Belum diunggah
hasil konversi nilai Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) dari kementerian yang menye lenggarakan urusan
pemerintahan di bidang pendidikan (Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)’

Pasfoto formal terbaru berlatar belakang berwarna merah (Ukuran Maksimal 500 KB, jpg)’(

Belum diunggah ;

Sebelum melakukan resume, mohon diperiksa kembali setiap dokumen yang diunggah tidak corrupt, file terlihat jelas, tidak pecah dan sesuai persyaratan

Ketentuan unggah dokumen
« Format berkas yang diterima: PDF atau JPEG sesuai ketentuan per jenis dokumen.
+ Ukuran minimal setiap berkas adalah 100KB, dengan ukuran maksimal tergantung jenis berkas.
« Jika ukuran berkas melebihi ketetuan, silakan dikecilkan ke resolusi lebih kecil dengan catatan tulisan pada berkas harus terbaca dengan baik
« Segala bentuk salah unggah / unggah tertukar / berkas unggah tidak terbaca merupakan tanggung jawab dari pendaftar
« Jika sudah selesai menggungah, harap mengecek hasil unggahan dengan menekan tombol "Linat'".
« Anda dapat mengunggah ulang berkas (misalnya: fika hasilnya tidak jelas, terpotong) sesuai keperiuan sebelum mengakhiri pendaftaran

Anda dapat mencetak kembali kartu akun bila diperiukan.

S

Gambar 40 Form Unggah Dokumen

Jenis Dokumen status Aksi
Surat lamaran diketik menggunakan komputer atau ditulis tangan menggunakan pena yang ditujukan kepada Belum diunggah
Menteri Dalam Negeri c.q. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan ASN Kementerian Dalam Negeri Tahun 2023 di e

Jakarta yang sudah ditandatangani basah dan ibubuhi e-meterai 10.000 (Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)*
(waiib)

Gambar 41 Tombol Unggah Dokumen
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Pilih Proses Unggah Dokumen E-Meterai

Pengunggahan dokumen dibagi menjadi 2
metode:

1. Bagi dokumen yang sudah dibubuhkan
e-meterai pada website resmi e-meterai
(pastikan dokumen sudah sesuai dengan
persyaratan), maka dapat diunggah pada
tombol dibawah ini:

Unggah PDF yang Sudah Ada E-Meterai

Bagi yang sudah memiliki kuota meterai di
website meterai-elektronik.com/ silakan
langsung melakukan stamping di website
tersebut.

Bagi pengguna baru yang belum memiliki
akun, silakan melakukan registrasi,
pembelian kuota meterai dan pembubuhan di
website https://meteraionline.id

Gambar 42 Unggah Dokumen E-Meterai

1. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,
baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.

2. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem

Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda

4. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah
dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 43 Status Dokumen

5. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik
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Unggah
6. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali kemudian cari dokumen

yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah
7. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen, maka

akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah

Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

Baiklah

Gambar 44 Informasi Gagal Unggah Dokumen

8. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

9. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

Selanjutnya >

38
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5.7 Resume

Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume seperti

gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan memeriksa kembali data-data yang telah diisi.

..............

........

&

==

Gambar 45 Resume Pendaftaran
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1. Jika pelamar merasa belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan
instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya dengan
menekan tombol Sebelumnya , kemudian perbaiki data tersebut.

2. Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah

diinput pada sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga

memeriksa kembali dokumen yang sudah diunggah sebelumnya denganmemilih
tombol Sebelumnya.

3. Setelah Pelamar yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check
list) seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi
sampai dengan Persyaratan Instansi.

4. Jika seluruh kotak telah selesai ditandai, pelamar Kemudian tandai kotak pernyataan
dan menekan tombol berwana merah Akhiri Proses Pendaftara. Dengan mengklik
tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data peserta tidak

sesuai dengan dokumen.

Gambar 46 Akhiri Proses Pendaftaran

5. Sesaat setelah Pelamar menekan tombol Akhiri Proses Pendaftaran, sistem akan
menampilakan peringatan kepada pelamar. Pelamar wajib mengkonfirmasi peringatan
tersebut dengan menekan tombol YA.

40
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Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan
dokumen. PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses pendaftaran?
e [

Gambar 47 peringatan Pendaftaran

6. Jika Pelamar telah selesai melakukan Resume Pendaftaran, Pelamar tidak dapat
mengubah kembali data yang telah di inputkan sebelumnya. Berikut merupakan
tampilan Resume Pendaftaran. Selanjutnya Pelamar dapat melakukan cetak kartu
pendaftaran CASN dengan menekan tombol CETAK KARTU PENDAFTARAN
CASN.

ssc%‘m Resume Pendaftaran Calon ASN

RESUME PENDAFTARAN

HEAAR

Gambar 48 Resume Pendaftaran THK-I11

@ wwwbkngo.d & sscasn.bkn.go.id




Buku Petunjuk Pendaftaran PPPK Guru

Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2023 | versi 01

SSC%A.S_“ Resume Pendaliaran Calon ASN

RESUME PENDAFTARAN

CETAK KARTU PENGAETARAN CASN

Gambar 49 resume pendaftaran non THK-I11

7. Pada halaman ini, pelamar dapat mencetak Kartu Informasi Akun dengan mengklik dan
Kartu Pendaftaran SSCASN Berikut adalah contoh tampilan dari Kartu Pendaftaran
CPNS yang telah diunduh :
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&
55Ce= ASN
7

KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Pemerintah Kab. Toba

Jenis Seleksi
Formasi
No. Registrasi

No. Identitas KTP

MNama Akun

Nama Sesuai ljazah
Tempat | Tanggal Lahir sesueai KTR

Tempst | Tanggal Lahir sezuai ljazah

Jenis Kelamin
Institusi Pendidikan

Akreditasi

Kualifikasi Pendidikan
Kualifikasi Pendidikan tambahan

Mo. ljazah / Tahun

Formasi Jabatan

Kategori Peserta
Lokasi Ujian

Tgl f Jam Pendaftaran

9]

- PPPK Guru
- UMUM

-81000788021102121

-
=
1]

Program Studi: C

w
L
el
m
=

010

- AHLI PERTAMA - GURU AGAMA KRISTEN

- Lokasi Ujian akan ditentukan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

Teknologi Republik Indonesia

- 28-10-2022 1 1522716

Persyaratan Administrasi :

1

Karlu Tanda Penduduk! Surat Keterangan dan DUKCAPILS Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang dipersyaratkan cleh

(Halaman diisi oleh Petugas Verfikasi Berkas)

[]

Instansi
2 Scan ljazah asli [1]
3 Scan Transkrip Nilai asli [1
4 Pasfoto berlatar belakang berwarna merah [1]
5 Serifikat Pendidik bagi yang sudah memiliki [1]

& www.bkn.go.d

Gambar 50 Kartu Pendaftaran SSCASN
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Hasil Verifikasi - [ JLulus [ ] Tidak Tanggal Verifikasi - Tanggal Verifikasi Online :
Keterangan ... Petugas Verifikator Petugas Verifikator Online,
MNama : MNama -

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Catatan:

-UUITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 Balai
“Informasi Elekironik dan/atau Dokumen Elekironik danfatau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah.” Sertifilasi

- Dizkumen ini telah ditandatangani secars slekironik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRE w Elektronik

- Dokumen dapst dicek keasliannya menggunakan fitur Penpecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparstur Sipil Megara

(untuk digunting dan ditempel pada Amglop)

Pemerintah Kab. Toba

Nomor Registrasi ~ 81000788021102121

Jabatan AHLI PERTAMA - GURL AGAMA KRISTEN

Gambar 51 Kartu pedaftaran
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